
 

 

✓ Erfassen von Einzelüberweisungen und Lastschriften für Lieferanten 

Lieferanten (Kreditoren) sind alle, die uns etwas liefern. Sie erhalten von Ihren Lieferanten 

Rechnungen, die termingerecht bezahlt werden sollten. 

 

✓ Kontierunshilfe beim Zahlungsverkehr 

Nachdem die Daten für die Zahlung/Dauerauftrag und evtl. haushaltsnahe Leistungen erfasst 

sind, erfolgt die Kontierunf dieser Zahlung für die automatiosche Verbuchung. 

 

✓ Überweisung erfassen mit gleichzeitigem Eintrag in die Handwerker-Rechnungsliste und 

Buchungstext zur Kontierung einer Zahlung  

 

✓ Mietobjekte über gemeinsamen Bankkonte /Zahlufng aus mehrere Objekte splitten 

 

✓ Eintrag des Öl-Einkaufs beim Erfassen der ÜW für Lieferanten 

 

✓ Vorkontierung der Zahlung  

Nach der Erfassung der Details zur Zahlung muss der Zahlungsauftrag für die spätere 

Verbuchung vorkontiert werden. Die Vorkontierung ist im Detail-Fenster der Zahlug sichtbar 

 

✓ Zahlungsauftrag und Vorkontierung speichern 

 

✓ Erfassen/ Pflegen von Daueraufträgen 

Es gibt in der Hausverwaltung einige wiederkehrende Zahlungen, wie Löhne für Hausmeister, 

Reinigungskräfte, das Einziehen des Verwalterhonorars, die Weiterleitung der Miete und 

vieles mehr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13.1 Erfassen von Einzelüberweisungen und Lastschriften für Lieferanten  
 

Ob Sie den Zahlungsverkehr nutzen können oder nicht, liegt an der Einstellung beim Objekt. Steht 

beim Objekt Buchen ist erlaubt und der Haken ist nicht gesetzt, dann können Sie auch den 

Zahlungsverkehr nutzen. Ist der Haken gesetzt, wechselt die Beschriftung zu Buchen ist gesperrt. 

Dann können Sie den Zahlungsverkehr nicht nutzen und Sie bleiben in der Objektliste stehen. 

 

 

 

 

 

 

 

✓ Sie bekommen eine Rechnung und prüfen diese aus Richtigkeit. 

✓ Sie erfassen die Zahlung und legen den Termin für pünktliche Zahlung fest. 

✓ Sie kontieren die Zahlung für die automatische Stapelbuchung nach Zahlung. 

✓ Sie archivieren die Rechnung elektronisch (einscannen und in der Datenbank ablegen) 

✓ Sie legen die Rechnung ab, sie wird nicht mehr benötigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Erfassen einer neuen Einzel Überweisung 

Wählen Sie das Objekt aus und klicken Sie auf Extras Objekte   Wählen Sie in dem Menü 

Zahlungswesen und anschließend Einzel-LS/ÜW für Lieferanten. 

Jetzt wird das Übersichts-Fenster für Einzelüberweisungen und Lastschriften angezeigt. 

 

Klicken Sie auf neue Überweisung oder auf neue Lastschrift ja nachdem, welche Art von 

Zahlungsauftrag Sie erfassen wollen. 

 

Im oberen Fensterbereich wird Ihnen das aktuell ausgewählte Objekt und Wirtschaftsjahr und die 

zugehörige Bankverbindung des Objektes angezeigt. 

 

Sollten zu dem ausgewählten Objekt und Wirtschaftsjahr bereit Zahlungsaufträge vorhanden sein, die 

noch nicht an die Bank weitergeleitet wurden, so werden diese in der Liste, unten im Fenster 

angezeigt. Diese Zahlungen können nachträglich noch geändert oder gelöscht werden. 

 

Im unteren Fensterbereich werden Ihnen die Details der aktuell ausgewählten Überweisung bzw. 

Lastschrift angezeigt. Auch die Vorkontierung ist hier zu sehen. 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ Wählen Sie die Liste mit den Objekten 

✓ Wählen Sie das Objekt aus 

✓ Klicken Sie auf die Schaltfläche Extras Objekte  

✓ Wählen Sie aus dem Menü Zahlungsverkehr und dann Einzel-LS/ÜW für Lieferanten   

 



 

 

✓  
 

 

Zu Beginn ist die Liste leer, es wird nur die Bankverbindung vom aktuellen Objekt angezeigt.  

Durch die Eingabe eines Suchbegriffs, können Sie nach dem gewünschten Objekt suchen. 

✓ Wählen Sie das Objekt aus der List aus und bestätigen mit OK  

 



 

 

 

 

 

✓  

 

 

 

 



 
 

Die ausgewählte Adresse und die dort gespeicherte Bankverbindung werden zur Kontrolle rechts 

neben der Liste in blauer Schrift angezeigt. 



 
 

 

      

 

 

 

 

 

 



 

 



 
 



13.2 Überweisung erfassen mit gelichzeitigem Eintrag in die Handwerker-Rechnungsliste und 

Buchungstext zur Kontierung einer Zahlung 
 

Füllen Sie alle Felder aus, die wichtig für die Zahlung sind. Tragen Sie auch den zugehörigen 

Buchungs-Text für die Zahlung ein. Dieser Text wird für den Eintrag in die Handwerker-

Rechnungsliste und auch für den Buchungstext zur Kontierung der Zahlung verwendet.  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche Eintrag in die Handw.-Rechnungsliste für §35a EstG. Es öffnet 

sich das Fenster zur Erfassung der Rechnung. 

 



 

 

13.3 Eintrag für den Öleinkauf währen der Erfassung der ÜW 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

➢ 



13.5 Erfassen/Pflegen von Daueraufträgen 
 

 

 

  

  

  

 

✓  
✓  
✓  

 

✓  

 

 

 

 

  

  

 

 



  

  

  
 

 

 

 

 

 


