
37. Projekte 

 

� Organisieren Sie Projekte mit mehreren Gewerken (z.B. Maler oder Elektriker). 

� Erfassen Sie bis zu 3 Angeboten zu einem Gewerk. 

� Erstellen Sie eine lückenlose Dokumentation der einzelnen Gewerke. 

� Geben Sie eine Bewertung der Arbeit ab. 

 

Wählen Sie im Hauptmenü Projekte , um in die Projekt-Verwaltung zu kommen. Suchen Sie aus 

der Liste der Dokumentations-Objekte das Objekt aus, für das Sie die Projekte verwalten möchten. 

  



37.1 Projekt anlegen 

Klicken Sie zum Anlegen eines Projektes auf Neu . 

 

Geben Sie einem Objekt einen eindeutigen Titel einen Beginn. Markieren Sie wichtige oder erledigte 
Projekte. Weisen Sie jedes Projekt einem verantwortlichen Mitarbeiter zu. Sollten externe 

Sachbearbeiter involviert sein, können Sie diese zusätzlich erfassen. 

In der Beschreibung können Sie die wichtigsten Eckdaten zum Projekt erfassen. 

37.2 Projekt bearbeiten 

Klicken Sie zum Bearbeiten eines Projektes auf Bearbeiten . 

Sie können so wichtige Daten später nachtragen und anpassen. 

37.3 Projekt Löschen 

Klicken Sie zum Löschen eines Projektes auf Löschen . 

Es werden das Projekt sowie sämtliche Gewerks-Datensätze zu diesem Projekt gelöscht. 

37.4 Projekt Drucken 

Klicken Sie zum Drucken einer Übersicht aller Gewerke zum gewählten Projekt auf Drucken . 



37.4 Gewerk anlegen 

Klicken Sie zum Anlegen eines Gewerkes auf Neu . 

 

Erfassen Sie für jedes Projekt die tätigen Gewerke vom Angebot, bis zur Rechnung. 

Geben Sie dem Gewerk als erstes einen Namen, ein Startdatum, und einen zuständigen Mitarbeiter. 

Tragen Sie dann ein, wann Sie die Angebote bei verschiedenen Firmen angefragt haben. Sie können 

bis zu drei Angebote erfassen. 

Sobald Sie den Auftrag erteilen, tragen Sie das Auftragsdatum, die ausführende Firma, den 

zuständigen Sachbearbeiter oder Ansprechpartner und den geplanten Zeitpunkt der Ausführung 

der Arbeiten ein. 

Eine Beurteilung der Arbeiten kann zusätzlich erfasst werden. 

Für eine Kosten-Übersicht zum Projekt sollten Sie alle Kenndaten zur Rechnung eintragen. 

37.5 Gewerk bearbeiten  

Klicken Sie zum Bearbeiten eines Gewerkes auf Bearbeiten . 

Sie können so Stück für Stück alle Angebote sowie die Eckdaten zu Auftrag und Rechnung erfassen. 

37.6 Gewerk löschen 

Klicken Sie zum Löschen eines Gewerkes auf Löschen . 


