37. Projekte

Geben Sie eine Bewertung der Arbeit ab.

Projekt - 0100 - Augartenweg 18 Projexte /1§ = K
S = =]
Nr. = Bezeichnung Projekte
' I . Startam Status Projekt/ MaBnahme
01.03.2007 in Arbeit Fassadenrenovierung :
01.05.2007 in Auftrag Malerarbeiten im Treppenhaus
01.07.2007 Angebot Kaminkopf Sanierung
10.04.2007 in Arbeit Neue AuRRenbeleuchtung
16.04.2007 in Auftrag Neue Haustire
18.06.2007 dringend Austausch Wasseruhren und Kundendienst
U
U
Gewerke
Gewerk Start am Status Handwerksfirma Aufiragam  Ausf.in
Fenster und Turen 01.01.2007 erledigt Joas 01.02.2007 19.Marz
Markise 01.01.2007 erledigt Heim & Haus, MM 01.09.2006 Marz 20(
Bereit [ [sstf

Organisieren Sie Projekte mit mehreren Gewerken (z.B. Maler oder Elektriker).
Erfassen Sie bis zu 3 Angeboten zu einem Gewerk.

Erstellen Sie eine lickenlose Dokumentation der einzelnen Gewerke.

Waéhlen Sie im Hauptmenu Projekte. 9, um in die Projekt-Verwaltung zu kommen. Suchen Sie aus
der Liste der Dokumentations-Objekte das Objekt aus, fiir das Sie die Projekte verwalten méchten.



37.1 Projekt anlegen

|

Klicken Sie zum Anlegen eines Projektes auf Neu __| .
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Projekt

Status

Projektbeginn

Mitarbeiter

ext. Sachbearbeiter

Beschreibung

Startseite | Projekte || Projeid-Defaiis:

Fassadenrenovierung @ Wichtig
in Arbeit @ erledigt

01.02.2007| (35
s

| as v

H. Butscher, Hebel

Meue Markise anbringen, Tire zum Fahrradkeller erneuern, Balkontire im
Treppenhaus erneuern, Fenster zum Gehsteig hin gegen feste Fenstertauschen,
Fenster in der Waschkiche austauschen. - Alles vor dem Malen. -

Putzechaden ausbessern, neu streichen, Holz und Gelander am Hauseingang auch
neu streichen, Kupferdach dber dem Hauseingang neu streichen

Speichern Abbrechen

Geben Sie einem Objekt einen eindeutigen Titel einen Beginn. Markieren Sie wichtige oder erledigte
Projekte. Weisen Sie jedes Projekt einem verantwortlichen Mitarbeiter zu. Sollten externe
Sachbearbeiter involviert sein, kdnnen Sie diese zusatzlich erfassen.

In der Beschreibung kdnnen Sie die wichtigsten Eckdaten zum Projekt erfassen.

37.2 Projekt bearbeiten

&
Klicken Sie zum Bearbeiten eines Projektes auf Bearbeiten/.

Sie kdnnen so wichtige Daten spater nachtragen und anpassen.

37.3 Projekt Loschen

Klicken Sie zum Léschen eines Projektes auf Léschenji .

Es werden das Projekt sowie samtliche Gewerks-Datensatze zu diesem Projekt geldscht.

37.4 Projekt Drucken

Klicken Sie zum Drucken einer Ubersicht aller Gewerke zum gewéhlten Projekt auf Drucken



37.4 Gewerk anlegen

\

Klicken Sie zum Anlegen eines Gewerkes auf Neu __| .
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Gewerk Status Start Mitarbeiter
Malerarbeiten erledigt @ erledigt 01.01.2007 L«i’é_‘ as =]
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15.02.2007 TE‘ Weiss, Probstried Herr Weiss Mai 2007
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Erfassen Sie fir jedes Projekt die tatigen Gewerke vom Angebot, bis zur Rechnung.
Geben Sie dem Gewerk als erstes einen Namen, ein Startdatum, und einen zustandigen Mitarbeiter.

Tragen Sie dann ein, wann Sie die Angebote bei verschiedenen Firmen angefragt haben. Sie kdnnen
bis zu drei Angebote erfassen.

Sobald Sie den Auftrag erteilen, tragen Sie das Auftragsdatum, die ausfiihrende Firma, den
zustandigen Sachbearbeiter oder Ansprechpartner und den geplanten Zeitpunkt der Ausfiihrung
der Arbeiten ein.

Eine Beurteilung der Arbeiten kann zusatzlich erfasst werden.

Fur eine Kosten-Ubersicht zum Projekt sollten Sie alle Kenndaten zur Rechnung eintragen.

37.5 Gewerk bearbeiten

Klicken Sie zum Bearbeiten eines Gewerkes auf Bearbeiten/.

Sie kdnnen so Stlick fir Stlick alle Angebote sowie die Eckdaten zu Auftrag und Rechnung erfassen.

37.6 Gewerk loschen

Klicken Sie zum Loschen eines Gewerkes auf Léschenj? .



